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$6:980/Qb-UBND Thanh Tri, ngay 20 thing 3 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Iam vigc ciia Uy ban nhén dan huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN THANH TRI

Cén ctr Ludt to chirc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Quyét dinh s6 48/2016/QD-UBND ngay 31/12/2016 cita Uy ban nhan dan
tinh S6¢ Tring ban hanh Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhén dan tinh Séc Tréng;

Theo d& nghi ctia Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhin dan
huyén,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1am viée ciia Uy ban nhan
dén huyén Thanh Tri.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc tir ngay 01 thang 4 n3m 2017.
Piéu 3. Cic thanh vién Uy ban nhén dan huyén, Thi trudng cac Ban, phong,

I'4

nganh cap huyén, Chu tiqh Uy ban nhén dén cép x& trén dia ban huyén Thanh Tri chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy..%

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

* Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- VP UBND tink;

- 5S¢ Ngi vy, S& Tu phap;

- TT. Huyén uy, TT. HBND huyén;

- CT, cac PCT. UBND huyén;

- Céc Ban Dang, MTTQ, c4c Poan thé huyén;
- Luu VT-VP,




UY BAN NHANDAN  'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH TRI Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN THANH TRI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56: 330/@9 UBND ngay?-o/ 2./2017
cua Uy ban vihdn ddn huyén Thanh Tri)

Chlt'o‘ng ) S
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi trong dleu chinh

1. Quy che quy dinh v& nguyén tac lam vige, ché d6 trach nhidm, cich thie, quy
trinh gidi quyét cong viée va quan hé cohg téc ciia Uy ban nhan dan huyen

2. C4c thanh vién Uy ban nhan dAn huyén, cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan huyén (sau ddy goi chung 13 phong, nganh) Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén
dan céc x4, thi trén (sau ddy goi churlg la cap x&) va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lén quan
chiu sy diéu chinh cta Quy ché nay.

Dleu 2. Nguyén tic lam viée ciia Uy ban nhan dan huyén

1. Uy ban nhan din huyén lam viéc theo che d6 két hop gitta quyen han, trach
nhiém cua tép thé Uy ban nhén dén huyén véi quyen han, trach nhiém c4 nhén cta Cht
tich Uy ban nhén dan huyén va cd nhén tung thinh vién Uy ban nhén dan huyén, Uy ban
nhén dén huyén quyet dinh theo nguyén tic da s& dbi V01 cdc van 8
thude thim quyén cua Uy ban nhén dan huyén. Moi hoat dong cua Uy ban nhan dan
huyén, thanh vién Uy ban nhén d4n huyén pha1 bao dam su 1&nh dao cia Pang, tudn thu
quy dinh ctia Hién phap va phap luat.

2. Bé cao trach nhidm c4 nhan clia nguoi dung dau mdi nhiém vy chi giao cho mot
ngudi chi tri va chju trach nhiém.

3. Chu dong giai quyét cong vide diing pham vi thdm quyén dugc ‘phan cong, ding
trinh ty, thy tuc theo quy dinh cla phép lut, Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dén
" huyén. Bdo dam y8u ciu phdi hop cOng tic, traq adi thong tin trong giai quyét cdng viéc
va trong moi hoat ddng theo chirc nang; nhlem vy, quyén han dugc phap luat quy dinhb;
cép dudi phuc ting sy 1anh dao, chi dao cua cap*Iren

4. Céng khai, minh bach hoat dohg cia Uy ban phén dan huyén, cdc Ban nganh
cip huyeén, Uy ban nhan dan clp x&; tHwc hién nén hanh chinh théng nhat thong sudt,
lién tue, dan chu, hién dai, liém chinh, phuc vy Nhén dan va chiu sy kiém tra, giam sat
ctia Nhin dan. '

Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC VA
'~ QUAN HE CONG TAC

»
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Ditu 3. Trach nhiém, pham vi va cdch thire gidi quyét. cong vige ctia Uy ban
nhan dan huyén ' S :

1. Uy ban nhan dén huyén gidi quyét cong viée theo chirc ning, nhiém vy, quyén
han quy dinh tai Luét té chic chinh quyén dia phuong. .

2. Céch thire giai quyét cong viée ciia Uy ban nhén dan huyén: ,

a) Thao luan tap thé va quyét dinh tai phién hop Uy ban nhan din huyén; ‘

b) Lay ¥ kién c4c thanh vién Uy ban nhan dan huyén. D&i véi nhiing van d& do yéu
cau ¢ép bach hoge khong nhét thiét phai thao ludn tap thé, theo chi.dao ctia Chi tich Uy
ban nhin dén huyén, Vin phong Héi .ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén (sau déy
goi chung Ia Vin phong) gixi todn bd hd so va phiéu ldy y kién dén timg thanh vién Uy
ban nhin d4n huyén dé trung clu v kién. S _

3. Quyet dinh ctia Uy ban nhan dén huyén duge théng qua khi ¢6 qué nira sé thanh
vién Uy ban nhan dan huyén ddng y. Trudng hop v kién thanh vién Uy ban nhan dén
huyén bang hinh thirc phiéu liy ¥ kién thi: ‘ |

- Néu vin d& dugc qué ntta thanh vién Uy ban nhan dén huyén déng y, Vin phong
trinh Chu tich ny ban nhén dan huyén quyét dinh va bdo céo lai trong phién hop ﬁy ban
nhan din huyén gin nhét, ‘ o

- Néu vén d¢é khéng duge qua nira 88 thanh vién Uy ban nhan dan huyén ddng v thi
Vién phong béo cdo Cht tich Uy ban nhan dén huyén d¢& quyét dinh viée dua ra thao [uén
tai phién hop Uy ban nhén dan huyén gin nhit. |

4. Nhitng van dé Uy ban nhan dan huyén phéi thao luan va quyt dinh:

a) Céc van @8 quy dinh tai Didu 28 cta Luat t8 chirc chinh quyn dia phuong.

b) Chuong trinh ldm viéc hang nim cta Uy ban nhan dan huyén. :

¢) Quy hoach, ké hoach phét tridn kinh té - x3 hdi; Quy hoach, ké hoach pht trié
cac nganh, linh vire trén dja ban huyén thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan huyén; dy
todn ngln sich, quyét toan ngan sich hang ndm cua huyén trinh Hoi ddng nhan dan
huyén quyét dinh. ° |

d) Vén ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dén huyén ban hanh.

d) Nhiing van dé ma phdp ludt quy dinh Uy ban nhén dén huyén phai théo luén va
quyét dinh. )

¢) Nhiing vén dé can thiét khéc theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén
huyén.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi va cdch thire gidi quyét ¢ong viée ciia Chi tich
Uy ban nhin dan huyén o
9 1. Cht tich Uy ban nhan dan huyén 1a ngudi 1anh dao va didu hanh cdng viée cla
Uy ban nhan dan huyén va thanh vién Uy ban nhén dan huyén, ¢6 trdch nhiém giai quyét
cbng viéc va chiu treich‘ nhiém vé thue hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Didu 29
Luft TS chire chinh quyén dja phuong,

Truc tiép chi dao giai quyét nhiing cbng viée 16m, quan trong, cip bich, nhitng vin

r

¢ c6 tinh chét chién luoe, lién nganh trén tt & céc linh vyre cdng the thude chite ning,
nhiém vy, quyén han cta Uy ban nhin dan huyén va nhiing vin d& khéc ma phép 1uét
quy dinh thude thAm quyén cia Chy tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh.

2. Céch thie giai quyét cong viée clia Chi tich Uy ban nhan dén huyén:

a) Chu tich Uy ban nhén dan huy¢n phén cdng cdc Phé Chit tich Uy ban nhan dan
huyén trye tiép chi dao didu hanh theo Iinh vue v quyét dinh didu chinh phén céng cdng

3



vige dbi v6i cdc Pho Chi tich, cdc thanh visn Uy ban nhan dén huyén khi can thidt, Giai
quyét mét sb cong viée trén co s& hd so, tai lidu tiép nhan truc tiép tlr cdc co quan, tb
chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan ma khoéng can thiét phai ¢ vin ban trinh hodic d& xubt cla
Van phong. :

b) Truc tiép chi dao giai quyét hosc giao Phé Cht tich Uy ban nhén dan huyén chn
trl, phdi hop giai quyét nhiing van d& lién quan dén nhidu nganh, linh vyc, dia phuong
trén dia ban huyén. Trudng hop cén thiét, Chil tich Uy ban nhéan dén huyén thanh 14p cac
t8 phéi hop lién nganh dé chi dao, giai quyét mdt s6 vin da phic tap, quan trong lién
quan dén nhidy nganh, linh vyc, nhidu dja phuong hofic cdc vén dé phai xit 1y trong thoi
gian dai. "i
¢) Khi véng mit va néu thiy cf‘m thiét, Chu tich Uy ban nhén dan huyén s& uy
quyen cho Phé Chii tich Thudng tryc Hodic Ph¢ Chit tich Uy ban nhan dan huyén (trudng
hop Phé Chil tich thwomg trirc véng thit) chi dao didy hanh, gial quyét céng viée ctia Uy
ban nhén din huyén va gjai quyét cérfg viéc do Cht tich Uy ban nhén huyén phu trach,

- Khi Phé Chir tich Uy ban nhéin dan huyén di véng thi Ch tich Uy ban nhan dan
huyén trye tiép giai quyét cong viée ctia Phé Chy tich di ving hoic phén céng Phé Chu
tich khéc giai quyét thay Phé Chi tich di véng, Vin phong Hi ddng nhan dén va Uy ban
nhén dén huyén ¢6 trach nhiém béo cdo kip thdi tinh hinh va két qua giai quyét cdng viée
cho Chii tjch Uy ban nhén dan huyén va Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyeén di ving
biét. S

d) Truc tiép hoic phén cbéng Phé Chu tich Uy,ban nhén dén huyén lam viée véi
1anh dao co quan chuyén mén cép trén hotic céc phong nganh huyén, t§ chire, c4 nhén cé
lién quan d& tham khio y kién trude khi quyét dinh nhitng van d& thudc chic nang,
nhiém vu, thdm quyén cia Uy ban nhan dan huyén :

@ Uy quyén cho thanh vién Uy ban nhan dan huyén thay mit Uy ban nhan dan
huyén béo cdo cong tac hodc T¢ trinh cia Uy ban nhén dan huyén truée Hoi dc‘")ng nhén
buyén. |

- Uy quyén cho c4c Phé Chit tich Uy ban nhan dan huyén giai quyét khiéu nai, t6
cgo, xu 1y vi pham hanh chinh d6i véi Iinh vyc phu trach va tham dy céc phién toa (khi
c6 yéu ciu clia Toa an). ‘: '

- Ngoai ra, Chu tich Uy ban nHén dén hpyén giai quyét cong viéc théng qua: di
cong thc, kiém tra, don déc, t6 chirc thye hién co ché, chinh sich tal cdo co quan truc
thude Uy ban nhan dah huyén, dia phuong, ca sé; tra 101 chét vén ciia dai bi€u Hoi dong
nhin dén huyén, tra 1i kién nghi clia ¢ty tri, hQP béo, tiép cdng dan.... .

3. Pham vi, trach nhi¢m giai quyét cong vige ctia Chu tich Uy ban nhan dén huyén:

- Chju trach nhiém c4 nhén v& viée thyg Hién nhiém vu, quyén han duoc giao theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay; cling cac thanh vién khéc ca Uy ban nhan d@n huyén
chiu trdch nhiém tap thé vé& hoat dong ciia Uy ban nhén dén huyén trude Hoi ddng nhan
dan huyén, Uy ban nhén dan tinh, Cha tich U ban nhén dan finh, trude nhén dan dia
phuong va trudc phap Iust. ‘ 9

- T8 chirc thyc hién céc nhiém vu quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Pieu 121 Luat t5
chic chinh quyén dia phuong, Quy ché nay va cdc nhiém vu khac theo quy dinh phép
luat,

- Trye tiép phy trach céc linh vurc cong tic sau;

+ Quy hoach, ké hoach phat trién kinh t8 - x& hai 5 nim, hang nim cta huyén,

+ Cong téc bao ddm qudc phong, an ninh, trat tir an todn x& hoi.



+Tai chinh - ngén sach; x8y dung co ban, diu tu cbng, giao thong,

T chitc can bd, x8y dung chinh quyén; cai cch hanh chinh; chwong trinh c6ng
tc, Quy ché lam vige ciia UBND huyén. o ,

+ Chi dao chung céng tAc néi chinh, thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t8
cao, xUr Iy vi pham phap luat; tiép cbng dén; phong, chéng tham nhilng, lang phi, thuc
hanh tiét kigm; thi hanh an dan sy. - | ,

+ Nhiing nhiém vy d6t xuét thude cée Iinh vuc kinh té, vin hoéa, x& hdi, qudc
phong, an ninh trén dja ban huyén. R ) | |

+Lam nhiém vy Trudng cdc Ban Chi dao c6 liéh quan dén nhiém vu cia Cha tich.

+ Quan hé phéi hop gitta UBND huyén v6i cée co quan Pang, Thudng tnre
HDND huyén, mét sb co quan Trung wong, tinh déng trén dia ban: Toa 4n nhan dan,
Vién kiém sat nhan dan, Kho bac nhd nuéc, Chi cuc thug, cdc T6 chire tin dyng thuong
mai hoat déng trén dia ban huyén. g ' o : | |

- Trye tiép chi dao: phong Tal thinh - K& hoach, Ban quan Iy dv dn diu tu x4y
dung khu vuc huyén, Phong Néi vy,; Céng an huyén, Ban Chi huy’ quén su, Thanh tra,
Chi cue Thi hanh 4n dan sy va chi dad ‘Chﬁl tich UBND céc x4, thi trin.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong vige cita Phé Chii tich Uy ban
nhiin din huyén '

1. Ph6 Chit tich Uy ban nhan dan huyén duge Cha tich Uy ban nhan dan huyén
phén cong phu trdch méot sé linh vyre ¢bng tac, 1anh dao mot sé co quan chuyén mén, co
quan thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cac x4, thi trén. Trong pham vi
linh vyre e¢dng viée duoc giao, Phé Cha tich ny,ban nhan dén huyén dugc st dung quyén
han ctia Chu tjch Uy ban nhén dén huyén, nhan danh Chu tich Uy ban nhan dan huyén
khi giai quyét cac cOng viée va chiu trach nhidm c4 nhan vé ¢dng tac clia minh trude
phdp luft, Hoi dong nhéan dan huyen, Uy ban nhén dén huyén va Chi tich Uy ban nhan
dan huyén; dong thdi ciing cdc thinh vién khéc cia Uy ban nhan dan huyén chiu trdch
nhiém t4p thé vé hoat ddng cia Uy ban nhan dén huyén truée Huyén by, Hoi ddng nhan
dan huyén va Uy ban nhan dan tinh.

- Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén huyén chl déng giai quyét céng viée dugce phén
cOng. Néu ¢6 phit sinh nhitng vin dé 16n, quan trong, nhay cam phai kip thdi bo cdo
Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Trong thyc thi nhiém vu, néu c6 van @8 lién quan dén
linh vye ctia Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén khdc thi trire tiép phdi hop giai quyét.
Trudng hop gitta cdc Phé Chu tich cdn ¢6 ¥ kién khac nhau thi Phé Chui tich Uy ban nhan
huyén dang chu tri giai quyét-cﬁng_viéc d6 bag cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh. o

2. Céch thire gidi quyét cong vise ctia Phd Chi tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén trye tiép giai quyét cong vige trén co sé hd
s0, tai liéu trinh cta céde co quan, tb chuc, c4 nh&n lién quan va duge téng hop trong vin
ban hodc Phi‘éu trinh gidi quyét cOng viée el Vin phong HEOND & UBND huyén,
Trudng hop can thiét, Phé Chu tich Uy ban nhéan dén huyén giai quyét cong vide trye tiép
trén co s& ho so, tai lidu trinh cla cde co quan, t chire, c4 nhan lidn quan ma khong nhét
thiét phai ¢6 véin van hoac'phiéu trinh giai quyét cong viée clia Van phong.

b) Chu tri, giai quyét nhitng vAn d& cin phéi hop lien nganh va xem xét, gidi quyét
nhfrng kién nghi cfia c4c Ban, phong, nganh va c4c xa, thi trn thude thdm quyén cta Chi
tich Uy ban nhén dén huyén trong pham vi duge phin céng.



¢) Chi dao, theo ddi va gidi quyét cc vAn d& cu thé thude thAm quyén ciia Chi tich
va ky thay Chu tich Uy ban nhén dan huyén céc vin ban thudc thAm quyén ctia Cha tich
Uy ban nhan dan huyén trong. pham vi cdc Iinh vuc, cong viéc duge Chu tich Uy ban
nhén dén huyén phan céng.

3. Trong pham vi linh vyec, cong viéc duoc phén cong, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén huyén c6 trach nhiém va quyén han; ,

a) Thuc hién c4c nhiém vy theo sy phan cdng, 0y quyén caa Chi tich Uy ban nhin
dan huyén va chju trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén dan huyén v& viéc thyc hién
nhiém vu duoc phan céng, ty quyén; cling cdc thanh vién khac chju tréch nhiém tap thé
v& hoat dong ctia Uy ban nhan dan hliyén.

b) Nhén danh Chu tich Uy bari' ihan dan huyén chi dao, xir Iy nhitng vén d& phat
sinh hang ngay thugc pham vi phuy tréch; nghién clru dé xudt nhimg vén g‘Ié vé chinh sach
can bd sung, sira d6i thude linh vuc difoc phan cong, bdo cdo Chil tich Uy ban nhan dan
huyén xem xét, quyét dinh. o .

¢) Theo dbi cong téc t0 chic va can bd, chi dao vide xit Iy nhiing vén d8 néi bs
thudc thdm quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dén huyén d6i véi cac Ban, nganh cip
huyén duge phan céng phu trach. .

d) Thye hién nhiing céng viéc khic do Cht tich Uy ban nhan dén tinh giao hoic 1y
quyén; t8 chie thuc hidn céc nhiém vis quy dinh tai khoan 2 va khoén 3 Didu 122 Lu4t t6
chire chinh quyén dia phuong, - '

4. Tai cude hop gifta Thuong tiye Huyén iy, Thudng tryc UBND huyén, céc Pho
Chi tich Uy bannhan dén huyén téng hop tinh hinh cdng viée minh phy trach bio cdo
Chau tich ij ban nhén huyén, Thuong trpe Huyén y. Trong chi dao, didu hanh, néu c¢é
vén dé lign quan hogc thuge linh vye Chi tjich Uy ban nthin dén huyén, c4c Phé Chy tich
Uy ban nhan dan huyén tryc tiép phy trach, nhiing vén d& phat sinh ngoai ké hoach,
nhiing vin d& chua dugc quy dinh, cdc Phé Cha tich Uy ban nhén dén huyén chu déng
phi hop, trao dbi ¢ thuc hién hogc dé xudt, béo cdo Chii tich Uy ban nhén dan huyén
quyét dinh. Néu vén dé thudc thim qliyén cua Uy ban nhan dan huyén thi bdo cdo Chy
tich Uy ban nhan dan huyén dé dua ra phién hoﬁ; Uy bé;n nhén dan huyén thao luén, quyét
dinh. | ¢

Diéu 6. Phé Chit tich Thuong trye Uy han nhin dan huyén

L. Phé Chi tich Thueng tryc Uy ban nhiri dan huyén do Chu tich Uy ban nhéan dan
huyén phén cong trong s cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Phé Chu tich Thudng trire Uy ban nhét dén huyén tryc tiép l4nh dao, didu hanh
Vin phong Héi ddng nhén din va Uy ban nh§y dén huyén, xt ly cdng viéc hanh chinh
hang ngay ctia Uy ban nhén dan huyén: Truc f}iQP phu trdch mét s6 linh vyc céng tac cu
thé theo sy phén cong ctia Chi tich Uy Ean nhap‘dan huyén. o

3. Ph6 Chu tich Thudng tryc Uy ban nhip dan huyén dugc Chu tich Uy ban nhan
dan huyén ty quyén giai quyét mét sé dbng Vlécpua Cht tich Uy ban nhén din huyén va
nhan danh chi tich I:Ty ban nhin din huyén lanh dao céng tac cha Uy ban nhin din
huygn khi Chit tich Uy ban nhan dan huyén di véng,

Diéu 7. Trach nhig¢m, pham vi va cdch thire gidi quyét cong viée ciia Uy vién
Uy ban nhan dan huyén va Thii truéng cac phong, nginh _

1. Uy vién Uy ban nhan dan huyén 1a Thi trudng cdc. phong, nganh cip huyén chiju
trach nhiém cd nhén trudc Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy ban nhén dan huyén va
trwée phép ludt v toan bo cdng vige thude chire ning, nhiém vy, thdm quyén quan ly nha
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nude theo nganh, [inh vue duge phén cbng va céc cong viée d‘ugc fIy ban nhén dén
huyén, Chi tich Uy ban nhén dan huyén phan céng hodc ty quyén; chiu su huéng dan,
kiém tra v& cong tdc chuyén mén cda céc S& nganh cép tinh; khong chuyép cdng viée
thudc nhiém vy, quyén han ctia minh 1én Uy ban nhan dén puyén, Chu tich Uy ban nhén
dan huyén, Phé Chi tich Uy ban nhan dén huyén hodc chuyén cho co quan khi4c,

2. Céch thic giai quyét .cbng viée cta Uy vién Uy ban nhan dan huyén la Thu
trudng cdc phong, nganh; , -

a) Truc tiép giai quydt cong viée thude chire néing, nhiém vy duge phép ludt quy
dinh hogc theo phan céng hogic ty quyén ctia Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban
nhén dan huyén, ) _

b) Quyét dinh theo thdm quyéh ho#ic trinh Uy ban nhan déan huyén, Cht tich Uy
ban nhan dén huyén xem xét, quyét dinh theo thim quyén cdc van d lién quan dén chie
ndng, nhiém vy thude nganh, linh vye duge phan cong, . _

c) Déi v6i cac van @& vuot thin quyén hoic diing thdm quyén nhung ndi dung
phuce tap, 6 tinh lién nganh da phéi h xUr Iy nhung van chua théng nhét thi Thy trudng
céc phong, nganh trinh Uy ban nhé‘m;:i &n huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén xem

xét, quyét dinh. 7 W _ o _
d) Chd ddng trién klga_i thuc hign cdc Luat, vin ban quy plg_am phép luat, cic viin
béan chi dao ctia Chui tich Uy ban nhan dan tinh, céc S& nganh cdp tinh, Hoi ddng nhan

C oA

dan huyén, Uy ban nhan dén huyén thuée thdm quyén va chic nang dugc phép lujt quy

7
-

dinh; trudng hop cé khé khan, vudng méc thi d& xut Uy ban nhan dén -huyén, Chua tich
Uy ban nhén dén huyén bién phép giai quyét,

d) Chép hanh nghiém cdc quydt dinh, Chi thj, vein ban chi dao cia cp trén, khi
giao viée cho clp dudi phéi kiém tra chit chg, khong khodn tring cho cap phé hoic
chuyén vién thuc hién. Trudng hop cham hoje khéng thue hién dwge, k& ca khi ¢6 cin c
la quyét dinh d6 trai phép luat (hodc phat sinh quy dinh méi tlr vén ban quy pham phéap
lugt dan dén chi dao ciia cdp trén khong con phi hop) thi phai kip thoi béo cao bing vin
ban véi ngudi ra quyét dinh dé duge xem xét, xt Iy, |

¢) Thyc hién dting yéu cdu v& chit lugng, thoi gian déi véi cée cdng viée duoc
giao, kip thoi phuc vy sy lanh dao, chi dao, didu hanh cia Hoi dong nhén dan huyén, Uy
ban nhén dén huyén, Cht tich Uy ban nhan dén huyén,

g) Uy vién Uy ban nhan dan huyén gidi quyét ce cong viée thudc thdm quyén,
chizc ndng duge phép lugt quy dinh va duge Uy ban nhan dén, Chi tich phan céng; tham
gia d¢ xuat ¥ kién vé nhfing cdng vige chung ctia Uy ban nhan dén huyén va thye hién
mét s6 cong vide cu thé theo phén cong, Gy quyén; thuc hién ¢ong tdc phong chéng tham
nhiing, thire hanh tiét kiém, cai cdch hanh chinh trong ndi b$ co quan va tham gia cong
tdc céi cich hanh chinh cua dia phuong, |

3. Quan hé cong téc gitta Thu truéng céc co quan chuyén mén:

a) Huéng din, kidm tra va phdi hop véi ¢4c don vi lién quan thye hién nhiém vu
thude nganh, Iinh vue duoc phan céng phy trach: trudng hop cén thiét, thi trudng che oo
quan chil dng x8y dung quy ché phéi hop lién nganh dé thue hién tét céc cdng viée lién
quan dén nhidu nganh, linh vye,.

b) Thu truéng céc co quan chuyén mén khi giai quyét cdng viée thude thdm quyén
¢6 lién quan dén chue néng, nhiém vy cla ¢o quan chuyén mén khéc thi phai 1dy ¥ kién
cua Thu trudng co quan d6.

¢) Khi dugc Uy ban nhan dén huyén, Chu tjch Uy ban nhén dén huyén giao thi Thi
treéng cdc co quan chuyén mén phai d8 xuit duoc bign phép, gidi php cu thé, néu 8
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quan diém, chinh kién va ¢6 @& xudt cu thé céc phuong an lya chon dé giai quyét vén dé,

¥

khéng duge dun dy trach nhiém cho nganh khac hojc cép trén.

Didu 8. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong Héi
dong nhin dan va Uy ban nhan dan huyén

Ngoai vige thue hién céc quy dinh tai Didu 7 quy ché ndy, Chanh Vin phong Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén (sau ddy goi chung I Chénh Vin phong) con
cé trach nhiém sau:

1. Giap Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhn dan huyén ném tinh hinh hoat dong
ctia Uy ban nhan dan huyén va céc phong chuyén mén cip huyén, Uy ban nhan dan céc
x4, thi trdn vé hoat dong kinh t&, x& hdi, an ninh, quéc phong, cai céch hanh chinh, phong
chéng tham nhiing va c4c van dé khac tai dia phuong. Téng hop bdo cdo tinh hinh hoat
ddng cta Uy ban nhan dan huyén tai cude hop hdi y Thuomg trye Uy ban nhén dén huyén
hang tuan. P& xuit v6i Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén huyén viéc phan cong
cac co quan chuyén méon nghién ctru, béo céo nhitng van dé vé chu truong, chinh sach va
co ché quan ly. q

2. Kiém tra, d6n dbc cic co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan
huyén, ij ban nhén dan céc x4, thi trn thue hién céc chuong trinh, ké hoach céng tac,
van ban chi dao ctia Uy ban nhén dan huyén, Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

3. Xay dyng chuong trinh cong téc cia Uy ban nhéan dan huyén va gidp Uy ban
nhén dén huyén kiém tra, dén dée, téng két viée thyc hién Quy ché lam viéc cta fIy ban
nhén dén huyén. Gitp Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén t§ chirc
thyc hién Quy ché phdi hop cong tac giita Uy ban nhén dan huyén v6i Thudng trye Hoi
déng nhén dan, Toéa 4an nhan dan, Vién kiém sat nhan dén, Ban Déan vin Huyén Uy, Uy
ban Mt trén T4 qubc Viét Nam, c4c Doan thé cling cip.

4. Theo d&i, nm tinh hinh hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan, thyc hién viée
thu thap, tbng hop va cung cép théng tin phuc vu chi dao, didu hanh cia Uy ban nhén
dén, Chu tich, Phé Chu tjch Uy ban nhan dan huyén.

5. Bdo dam céc didu kién lam viéc va t6 chire phuc vu céc hoat dong ciia Hoi dé“mg
nhan dan, Thuong trye Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan, Chi tich va Phé Chu
tich Uy ban nhén dan huyén.

6. Tham muu Uy ban nhéan dan huyén qqé,p ly viéc xtt Iy, ban hanh céc viin ban cia
Ho1 dong nhan dan, Thudng tryc Hoi dong nl:t 1 din huyén, Uy ban nhan dan huyén va
Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Cong tac quanly gidy to, vin thu luu tri, tin hoe, quan
Iy hanh chinh ctia Uy ban nhén dan huyén, thife hién cdng téc cai cach hanh chinh, quan
trj phuc vu céng téc cua Uy ban nhan dén huy 1.

7. Xay dyng lich tiép dén cda Chd tich Qy ban nhén dan huyén theo Luat tiép cong

dan. AN
8. Gidi quyét mét sb cong viée khéc theo Wiy nhiém ctia Cht tich, Phé Cha tich Uy
ban nhén dan huyén. :

Pidu 9. Quan hé phéi hop cong tic cilia Uy ban nhan dan huyén
1. Trong moi hoat déng ctia minh, Uy ban nhan dan huyén thudng xuyén gitt méi

quan h¢ véi céc co quan ban nganh cp tinh, TS Pai bidu Hbi ddng nhan dan tinh (don vi
huyén Thanh Tri).



2. Uy ban nhan dan huyén phéi hop chit che véi Thudng tryc Hai ddng nhén dan
huyén trong viéc chuén bi churong trinh va ndi dung lam viée cua ky hop Hdi déng nhén
dan huyén; céc béo céo, dé 4n ciia Uy ban nhdn dan huyén trinh Hoi ddng nhan déan
huyén; gidi quyét c4c vén d& phat sinh trong qué trinh thuc hién Nghj quyét ctia Hi ddng
nhén dan huyén; giai quyét theo thdm quyén cac kién nghi cua Hoi déng nhéan dan, 02
Ban ctia Hdi déng nhan dan huyén va tra 1&i chit vin cia dai bidu Ho6i déng nhén dén
huyén, tré 181 chét vén ctia dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh; tra 161 kién nghi caa oty tri
theo d& nghj ctia Thudng tryc Hbi ddng nhéan déan huyén thudc thdm quyén giai quyét clia
Uy ban nhan dan huyén.

3. Uy ban nhan dan huyén phél hop cht chg v6i Uy ban Mt trin T3 quéc Viet
Nam huyén (¢6 Quy ché riéng) va qﬂ'ﬁ;ﬁdoén thé nhén dan cing cip chim lo, bio vé loi
ich chinh déng cia nhan dan, tuyén tuyén, gido duc van ddng nhin din tham gia xdy
dyng, cting ¢b chinh quyén viing maﬂh, ty gide thuc hién céc cha truong, dudng 15i cia
Dang, chinh sich va phép lut ctia Nha nude. Uy ban nhén dén huyén ¢6 trdch nhiém tao
didu kién dé ij ban Mit tran T8 quéc Vigt Nam huyén va céc doan thé nhan dan cung
cAp hoan thanh tt chic nang, nhi¢m vy, xem xét, giai quyét theo thAm quyén céc kién
nghi ctia Uy ban Mt trin T4 qubc Viét Nam va cde dodn thé.

4. Uy ban nhén dan huyén phéi hop véi Vién kiém sat nhan dan huyén, Toa 4n
nhén dan huyén trong viée d4u tranh phong, chéng t5i pham va c4c hanh vi vi pham phap
ludt; béo dam thi hanh phép lugt, gif¥ viing ky cuong, ky ludt hanh chinh v t6 chte vide
tuyén truyén, gidao duc phép lujt tai dja phuong.

Piéu 10. Quan hé phéi hep cdng tac giita cdc co' quan chuyén mén cap huyén
v6i Uy ban nhén dan cAp xa '

1. Thtt truéng cde co quan chuyén mén c6 tréch nhiém chi dao, huéng din, kiém
tra Uy ban nhéan dan clp x& thyc hién cdc nhiém vy cong tac thude nganh, linh vuc minh
phu trach.

. 2. Thi trudng cde co quan chuydn mon c6 trdch nhiém giai quyét cac d& nghj cia
Uy ban nhén dén cap x4, Cha tich Uy ban nhan dén cap x4 theo thim quyén va phai tra
10 bing vin ban.

3. Uy ban nhan dén céc x3, thi trAn, Cha tich Uy ban nhén dan céc x4, thi trdn co
tréch nhiém thue hién ché d6 bdo cdo, cung cdp thong tin dimg thoi han dé cic Ban
nganh cép huyén tdng hop, trinh Uy ban nhén dan huyén.,

. . Chp’o’n 11} A X
CHUONG TRINH CONG TAC UY BAN NHAN DAN HUYEN

Pidu 11. Chwong trinh cong tic

1. Céc loai Chwong trinh céng téc clia Uy ban nhén dén huyén gdm:

- Chuong trinh cong tic nim, 6 thdng, quy, thang ctia Uy ban nhén dan huyén;

- Lich céng tac tudn ctia Cha tich, Phé Chu tich fJ'y ban nhén din huyén;

- K& hoach ban hanh vin ban Quy pham phép luit ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. N§i dung Chuong trinh cbng tdc ctia Uy ban nhan dén huyén.

a) Chuong trinh céng tc nim cua Uy ban nhén dén huyén 14 danh muc cdc
chuong trinh, ké hoach, dé 4n va cac ndi dung khéc (sau ddy goi chung la ¢& én) trén céc
linh vye céng téc trong nim thudc pham vi, thdm quyén quyét dinh, phé duyét cia Uy
ban nhén dan huyén, Cht tich Uy ban nhan dén huyén hogc trinh Héi ddng nhin dan
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huyén, Uy ban nhan dan tinh, ChQ tich Uy ban nhén dan tinh trong ndm. Céc d@ 4n ghi
trong Chuong trinh cong téc phéi x4c dinh r& cp c6 thim quyén xem xét quyét dinh, co
quan chti tri chuén bj va thoi han trinh. Thoi han trinh c4c dé 4n trong chuong trinh cong
téc ndm phai dugce dy kién dén ting quy, thing,.

b) Chuong trinh cong tic 6 thing, quy 14 danh muyc céc chuong trinh, ké hoach
hodc dé an dugc cu thé héa tir Chuong trinh céng tdc nim hofic cac dé 4n trinh d3 duoc
Cht tich Uy ban nhan dén huyén, Phé Chil tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh.
Chuong trinh céng tic 6 thang, quy dugc quy dinh thyc hién trong quy va nhiing céng
viée bd sung didu chinh cin giai quyét trong quy.

3. Chuong trinh c6ng tic théng 13 cu thé hda chuong trinh cbng tac quy duge quy
dinh thyc hién trong timg thdng ctd quy va nhitng cbng viée can bd sung, diéu chinh
trong thang. - '

4. Lich cong tic tudn 1a lich hogt dong cta Ch tich, cac Phé Chu tich giai quyét
hang ngay trong tuln. ' = '

Didu 12. Trinh tw x4y dung chwong trinh cng tic

1. Chti tich Uy ban nhan dan huyén chi dao va chiju trach nhiém chung vé viéc xdy
dung, trién khai va dénh gié két qua thuc hién Chuong trinh ¢dng tdc nim ciia Uy ban
nhén dén huyén; d6n déc cic co guah, don vi thue hig¢n nghiém tlic chuong trinh cdng tac
tai cée phién hop thudng ky ctia Uy ban nhan dén huyén.

2. Xay dung chuong trinh céng tdc nim: :

a) Cham nhét vao ngay 31 thang 10 hang nim, céc co quan chuyén mén, co quan
thugc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan cip x3 giti Vin phong Danh muc céc 43
4n, vin ban cén trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh hoiic
trinh Hoéi ddng nhan dan huyén ban hanh trong nam sau. C4c d2 4n vin ban trong chuong
trinh cbng tac phai ghi r5 s6 thit tu, t8n d8 én, tén viin bén, n¢i dung chinh ctia dé 4n, co
quan chi trl, co quan phdi hop va thoi han trinh,

b) Vin phéng téng hop, du thao chuong trinh cbng tac nim sau ciia Uy ban nhin
dén huyén, gri cc co quan c6 lién quén cho ¥ kién;’

c) Sau 07 (bdy) ngay lam viée, k& tir ngay nhén dugc dy thao chuong trinh céng
thc ndm sau ctia Uy ban nhén dén huyén, co quan duge ly ¥ kidn c6 trdch nhidm tra 101
bing vén ban gl Vén phong tiép thu, hoan chinh, trinh Chd tich Uy ban nhan dan huyén
xem xét quyét dinh ban hanh. -

d) Sau 07 (bdy) ngdy lam viée, ké tir khi chuong trinh ¢dng tac nim duge Uy ban
nhan dén huyén thong qua. Van phong c6 trach nhiém phét hanh glti dén thanh vién Uy
ban nhdn dan huyén, cdc co quan chiiyén mén thuéc Uy ban nhan dén huyén, Uy ban
nhén dén c4c x4, thi trin bit, thuc hién o

3. Xay dyng chuong trinh coéng téc quyy *

a) Trén co s& Chuong trinh cOng tac ndm, chém nhét vao ngay 15 thing cuéj quy,
¢o quan chuyén mon, co quan thude Uy ban“’iihﬁn dén huyén, Uy ban nhin dan cép X4,
bdo cdo danh gid két qua thyc hién chirong trinh cong téc quy d6, ra soat cic vAn da cin
didu chinh, bd sung vao chuong trinh cong tic quy sau ctia Uy ban nhén dén huyén theo
chirc ndng nhiém vy dugc giao; vin ban béo ciq gii v& Vin phong dé tong hop.

b) Vén phong téng hop, xdy dung chuorn'g trinh cdng tac quy sau cia Uy ban nhan
dén huyén, trinh Chi tich Uy ban nhén dan huyén quyet dinh.

¢) Chim nhét vao ngay 20 ciia théng cudi quy, Vin phong ¢ trach nhiém trinh
Chu tich Uy ban nhén dan huyén phé duyét chuong trinh cong téc quy sau cia Uy ban

10



nhén dan huyén, giti ¢o quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhin din va fIy ban
nhén dan cép x3 biét, thuc hién. :

3. X8y dung chuong trinh céng tic théng: -

a) Cham nhét ngay 20 hing thdng, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén
huyén, Uy ban nhan dén clp x& xay dung chuong trinh ¢6ng téc thang sau cta don vi
minh gii Vin phéng; trén co s& Chuong trinh cong téc quy, két qua thuc hién chuong
trinh cong tic thang va ca quy, yéu cu chi dao, didu hanh cla Huyén iy, Uy ban nhan
dén huyén, Chi tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén va dé ngl;i diéu chinh, bd
sung clia cd¢ co quan chuyén mdn d& duge Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan
huyén chép thuén thi Vin phong dy thao Chuong trinh cdng tac thang ctia Uy ban nhan
dan huyén trinh Chu tich Uy ban nhar 'dan huyén quyét dinh ban hanh. ;

b) Cham nhét vio ngay 25 hang thédng, Van phong trinh Chi tich Uy ban nhan dén
huyén duyét chwong trinh ¢ong tic thing sau cia Uy ban nhan dan huyén, gui céc co
quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan va Uy ban nhan dan céc x4, thi trin
biét, thuc hién. o - '

4. Xay dung lich cong téc tudn: Cin ctt ¥ kién chi dao-ctia Chl tich, cdc phé Chu

tich Uy ban nhan dan huyén v& xir ly cdng viée do céce co quan chuyén mén trinh hodc ¢6
nhu cdu ding ky 1am viée tryc tiép véi Chu tich, ce Phé Chu tich Uy ban nhén dén
huyén thi Van phong x8y dyng lich ¢dng téc tudn sau cia Cha tich va cac Phé Cha tich
Uy ban nhén dan huyén, trinh Chy tjch quyét dinh chdm nhét vio chidu tht nim va théng
bao deén thanh vién Uy ban nhan dan huyén va cic co quan, don vi vao ngdy thir sju.
5. Vian phong c6 trich nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan huyén trong viée xay
dung, diéu chinh va dén déc vige thye hién chuong trinh cong tée cta Uy ban nhan dan
huyén. Viéc diéu chinh chuong trinh cong tdc do Chi tich Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh, Vin phong théng bdo kip thdi @& cdc thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Tha
trudng co quan lién quan biét, thue hién. - . - |

6. Trong qua trinh x4y dung chuong trinh cdng tdc, Vin phong phdi hop chit ché
véi Vin phong Huyén uy dé khéng x4y ra tinh trang chdng chéo hoat ddng gilta Bi thu
Huyén tty, Chu tich Ho6i dong nkian dan huyén, Chit tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan
huyén. - ' '

Dicu 13. Theo d5i, dénh gi4 két qua thye hign chwong trinh cong tic

1. Trén co s¢ chuong trinh ebng téc cla Uy ban nhan dan huyén duge phé duyét,
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cdp x4 ¢6 trach
nhiém ra so4t, kiém didm két qua thuc hién phén cdng viéc cta don vi minh, dinh ky
thdng, quy, 6 théng va nim hojc khi ¢é yéu c,é,u, b4o c40 Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén (qua Vin phbng)"‘--két qua xtt 1y cac dé 4n, cOng viée do co
quan minh chti tri; céc de 4n, cdng viée con thh dong, huong xtt 1y tidp theo va nhiing
kién nghi diéu chinh, bd sung vin ban, d& 4n Yo chuong trinh cdng tic ky téi cta Uy
ban nhén dén huyén. | : | :

, 2. Vin phong ¢6 trach nhiém tdng hgp, trinh Chu tich ny ban nhédn dén huyén
quyet dinh diéu chinh, bd sung vao chwong trinh c¢ong tde, phi hop véi yéu ciu chi dao
di€u hanh ctia Uy ban nhéan dén huyén; dinh ky 6 thdng va nim béo céo Uy ban nhén dan
huyén két qua thuc hién chwong trinh cdng tée chung ctia Uy ban nhan dén huyén.

Didu 14. Chudn bj d2 4n, viin ban trinh Uy ban nhin din huyén
1. Trén co s& chuong trinh,’ké hoach c6ng tac cua Uy ban nhén dan huyén, Tha
tredng co quan chi tr tién hanh k€ hoach dy th&o vin ban, @& 4n. Ké hoach dy thio vin
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bdn, d& 4n cia co quan chi tri can x4c dinh 8 sé thir tw, tn vin ban dé an, ngi dung
chinh ctia dé an, don vi chil tri soan thio, don vi phdi hop, tién db thue hidn va th gian
trinh. :

2. Thi trudng co quan cht t soan thdo d& 4n, vin ban ¢6 trich nhiém t8 chic viée
X8y dung ndi dung vian ban, d& 4n bio dam ding thé thic, thi tuc, trinh ty soan thao; iy
y kién ctia cac co quan lién quan, y kién thAm dinh cua Phong Tu phédp huyén (déi véi
véan ban quy pham ph4p luét) va bao dam thdi han trinh. Truong hop cén phai didu chinh
néi dung, pham vi hojic thot han trinh, Thu trudng co quan chy tri soan théq phai bao cdo
Chu tich hogc Phé Chit tich Uy ban nhan dén huyén phy trdch xem xét, quyét dinh.

3. B6i véi viin ban quy pham:phap luft: Viée 14y v kién va tra 181 ¥ kién phai cin
¢l vao tinh chét va noi dung cia dl_r;‘tbéo vén ban; co quan soan thao té chite ldy v kién
cla co quan, t8 chirc hity quan, déii}ﬂrong chiu sy tac dong truc tiép clia vin ban. Co
quan, t6 chic hitu quan dugc liy y kién ¢6 trach nhiém tra 1oi bang vin ban trong thoi
han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc dit-thao vin ban.

Trong trudng hop lay y kidn otid déi tuong chiu su téc ddng truc tiép cta viin ban
thi co quan 14y v kién c6 tréch nhiént kéc dinh nhiing van & cdn lay ¥ kién, dia chi nhén
¥ kién va danh it nhit 05 ngay, ké tir ngay td chirc ldy v kién dé cac dbi tuong duge ldy y
kién gop ¥ vao dy thdo vin ban.

4. Chanh Vin phong ¢6 tréch nhiém gitip Chi tich, Phé Chit tich Uy ban nhan dén
huyén theo d3i, don ddc viée chudn bj dé 4n, van ban trinh Uy ban nhén dén huyén.

| Chuong 1V
PHIEN HQP CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN VA CAC CUQC HOQP, HOI

o>

NGHI CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 15. Cac cudc hop, hdi nghj cia Uy ban nhan din huyén, Chi tich va Phé
Chii tich Uy ban nhén dan huyén .

L. Cudc hop ctia Uy ban nhan dan huyén

2) Phién hop thudng ky ctia Uy ban nhén dan huyén.

b) Phién hop bat thudng ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Hoi nghj cia Uy ban nhan dah huyén, Chti tich Uy ban nhan dén huyén gdm:

2) Hoi nghj trién khai ké hoach phat trién kinh té - x5 hdi, ngén sdch nha nuéc cia
huyén; : |
b) Hoi nghj chuyén dé. i

3. Cuée hop cia Chu tich Uy ban nhéan dgn huyén, Phé Chii tich Uy ban nhan dan
huyén véi lanh dao cac phong nganh, té chirc, gcfan 1:héi huyén, co quan, don vi khéc.

4. Lam viéc ctia Chi tjch Uy ban nhén dn huyén, Phé Cht tich Uy ban nhén dan
huyén véi cdc doan cOng tdc clia c4c S& nganh Tinh, co quan Trung uong.

3. Héi y ctia Chu tich Uy ban nhéin danhjryén véi cac Phé Cha tich Uy ban nhan
dén huyén. . g

6. Cudc hop do thanh vién Uy ban nhén dan huyén duge Chu tich Uy ban nhén dan
huyén Wty quyén chi tr xu ly céng viée cia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhén dan huyén, o
Dicu 16. Phién hop ciia Uy ban nhén din huyén ‘
1. Uy ban nhan dan huyén hop thudng ky mdi thang mét 1an.
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2. Uy ban nhan dan huyén hop bét thudng trong céc trudng hop: do Chu tich Uy
ban nhén dan huyén quyét dinh; theo yéu clu ctia Uy ban nhan dan tinh; theo yéu cau it
nhit mét phén ba (1/3) téng sb thanh vién Uy ban nhéan dan huyén. '

3. Viée triéu tép, chudn bj, t& chirc hop va cc ndi dung khéc lidn quan dén phién
hop bit thudng duoce thyc hién nhu dbi véi phién hop thudng ky. Trudng hop dic biét do
Ch tich Uy bari nhan dan huyén quyét dinh. o q

4. Chu tich Uy ban nhén dan huyén chi toa phién hop Uy ban nhén dan huyén,
Bao dam thuc hign chwong trinh phién hop va nhiing quy dinh vé phién hop. Khi Chu
tich véng mit, mét Phd Chu tich Uy ban nhan dan phén cong chu toa phién hop.

5. Chu tich Uy ban nhan -dén huyén hogc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén
theo phén céng cta Cht tich Uy ban nhan dén huyén cht tri viée thao ludn timg nodi dung
trinh tai phién hop Uy ban nhan dén huyén. :

Diéu 17. Céng tic chuén bj phién hop Uy ban nhan dan huyén
1. Chu tich ny ban nhén dan huyén quyét dinh cu thé ndi dung, thanh phin méi,
thoi gian va chuong trinh phién hop ctia Uy ban nhén dén. o |
*2. Vin phong ¢6 nhiém vu: - o , o
a) Kiém tra tong hop céc néi dung trinh tai phién hop. S
b) Du kién néi dung, chuong trinh, thai gian, thanh phén tham dy phién hop, trinh
Cha tich Uy ban nhén dn huyén quyét dinh.
¢) Gui thu mdi va tai lidu hop dén cdc thanh vién Uy ban nhan dén huyén va dai
bidu duoe mai. - . S |
d) Dén doc va tiép nhan ddy du tai lifu hop tir cde co quan ¢6 ndi dung trinh trong
phién hop va gui céc dai bidu dy hop theo quy dinh. | :
3. Trach nhiém ctia co quan chi tri noi dung trinh tai phién hop:
a) Chuén bj va giri h so, tai lidu hop dén Van phéng Hoi dong nhén dan va Uy
ban nhén dén huyén chim nhét 04 ngay 1am viéc trude ngdy phién hop bit dau.
b) Chuan b y kién giai trinh v& céc vn d& cln thidt Lian quan dén ndi dung phién
hop. : : S o
¢) Hoan chinh ndi dung trinh theo két ugn cta chi toa phién hop

Piéu 18. Thanh phin tham dy phién hop Uy ban nhan din huyén

1. Thanh vién Uy ban nhan dan huyén phai tham dy ddy du c4c phién hop Uy ban
nhén dén huyén, ndu ving mit phai duge Chu tich Uy ban nhan dén huyén ddng y. Uy
vién Uy ban nhin dan, ddng thai 14 Thu trudng co quan chuyén moén, co quan thude Uy
ban nhan dan huyén, c6 thé uy nhiém cho ¢ip Phé ctia minh dy hop thay (néu duoc sy
ddng ¥ ciia Chit tich Uy ban nhan dén huyén) phai chiju tréch nhiém v& ¥ kién phat bidu
tai phién hop cita ngudi do minh Uy nhiém. Phién hop ij ban nhan dan huyén chi duoc
tién hanh khi ¢6 it nhét hai phan ba (2/3) tong s6 thanh vién Uy ban nhéan dan huyén tham
dur., L
2. Cht tich Uy ban nhén dén huyén mdi Cha tich Héi ddng nhan din huyén du céc
phién hop Uy ban nhan dan huyén, Tuy theo tinh chét, noi dung phién hop, Chu tich Uy
ban nhan dén huyén cé thé moi Trudng céc Ban clia Héi déng nhén din huyén, Thu
trueéng co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhan dan huyén, Vién trudng Vién
kiém sé&t nhan dén huyén, Chénh 4n Toa 4n nhan dan huyén, Cht tich ny ban Mt tran T
quc Viét Nam, ngusi ding ddu céc dodn thé duy hop, khi ban vé vén d& ¢6 lién quan.

?{. Dai Igiéu du hop I(héng. phéi 1a thanh vién ny ban nhén dan huyén dugc moi
phat bi€u y kién, nhung khéng ¢6 quyén bidu quyét.
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4. Trinh ti phién hop. ' _

a) Chanh Vin phong béo co s thanh vién Uy ban nhan dén c6 mit, ving mit,
nhitng ngudi dy hop thay, dai bidu mdi va chuong trinh phién hop;

b) Chu toa diéu khién phién hop.

¢) Uy ban nhan dén thao luén ting dé 4n theo trinh ty.

- Thil truéng co quan chit tri soan thao trinh bay tom tht dd an (khéng doc toan
vén), néu r8 nhimg vin d& con c6 nhiing v kién khac nhau, nhiing v4n d2 cin thao ludn va
xin ¥ kién tai phién hop v& d& an; -

- Cdo dai bicu du hop phat bidu ¥ kidn néi 15 nhiing ndi dung déng ¥, khéng ddng
¥, nhiing néi dung cin lam r3 hoic kién nghi diéu chinh, b sung;

- Thu trudng co quan chd tri soan thao d8 4n phét bidu v kién tiép thu, giai trinh
nhiing ¢iém chua 18, chwa nhét tri; trd iic‘)'i cac cau hoi cia dai biéu;

- Chu tich hofic Phé Chi tich thi tri thao luan d8 4n, két luan va 1y bidu quyét.
Néu duoc qué nira s6 thanh vién Uy tgan nhén din tan thanh thi dé 4n dugc théng qua;
trudong hop con van dé thio luidn ch&H',rﬁ, chu toa dé nghj ny ban nhén dan chua théng
qua va yéu clu co quan chq tri soan th'ﬁ,b dé 4n chuén bi thém;

- Chi toa phét biéu két thic phidh hop Uy ban nhan dén huyén.

5. Théng bao két thuc phién hop! Chanh Vin phéng c6 tréch nhiém thong bao kip
thoi bang vin ban v ¥ kién két luén clia chi toa phién hop, gt cac thanh vién Uy ban
nhén din huyén, céc té chite, ¢4 nhan lién quan biét, thue hién.

. ) ) A CHU:O’N GV X L | .
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XIAJYEI\I CUA CHU TICH, PHO CHU
| | TICH UY BAN NHAN DAN

Didu 19. Cac loai cong vige trinh Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy ban
nhin din huyén '

1. Céc dy théo vin ban quy pham phap luat.

2. Céc d@ 4n, bdo cdo, vin ban dé xuit khio, |

3. Céc cbng viéc do Ch tich va Phé Cha tich Uy ban nhén dan hgyén' chi dao truc
tiép hoiic do vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén huyén dé xuit.

Di¢u 20. H6 so trinh Uy ban nhn fAin huyén, Chi tich Uy ban nhan din
huyén gbm Bt a

1. To trinh hofic van ban bdo céo kém theo d& 4n, du tho vin ban (n€u cd) va cac
tai ligu cin thiét khac. Déi véi cdc hd so trinkly ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dén huyén ma theo quy dinh cé tai Iiéu"ﬁ:j?m theo thi phai tudn theo quy dinh dé.

- D0i v6i cée @& 4n thi phai dam béo céc y6u chu co ban nhu sau: Sy cAn thidt, lugn
¢t ban hanh dé 4n; nhitng noi dung chinh ctia"gé 4n va nhing ndi dung khéc theo quy
dinh cta phép ludt (néu c6). Té trinh phai do ngudi o6 tham quyén ky va déng déu ding
quy dinh. Vin ban thdm dinh ciia Phéng T phép huyén (déi véi vén bgin quy pham phdp
lugt). Béo cdo tong hop vy kién tham gia clia c4c co quan va giai trinh tiep thu ciia co quan
ch tri soan thdo & 4n, vin ban. Vin ban tham gia y kién cta cdc co quan ¢6 lién quan.
Céc tai ligu can thiét khéc (néu c6). |

2. H6 50 trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhén din huyén phai néu 8 ni
dung van dé trinh, ¥ kién cta cdc Ban, nganh, diq phuong lién quan va d& xuét, kién nghij;
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noi dung cong viée trinh phai ding thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhén ddn huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va phai dugc ky, déng dau ding thdm quyén.

Diéu 21. Trich nhi¢m: ciia cde co quan chuyén mén cAp huyén trong giai
quyét cbng vide ciia Uy ban nhén din, Chi tich Uy ban nhén din huyén

1. Thi trwdng c4c Ban nganh ¢dp huyén chiu trach nhiém vé ‘toan bo ndi dung, tién
d6 trinh, ky tit vao cdc vin ban thudc thdm quyén ban hanh cia. Uy ban nhan dan, Chy
tich Uy ban nhan dan huyén do ¢o quan minh trinh.

2. Vin phong Héi ddng nhén dan va Uy ban nhéan dan huyén ¢6 trach nhiém tiép
nhén, kiém tra, théng bdo bd sung, hoan thién hd so trinh trong trudng hop hé so trinh
khéng dy di theo quy dinh: nghién ctu, 18p Phiéu trinh giai quyét cong vide dé xir Iy hd
s0. Vén phong Hoi dbng nhén dén va Uy ban nhén dan thim tra v& trinh tu, thu tuc, thAm
quyén xit Iy va tham muu tdng hop vé néi dung; chiu trach nhiém v& ndi dung tham tra,

... CHUONGVI
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA
| VIEC THUC HIEN VAN BAN |

Didu 22. H3 so trinh gidi quyét con viée |
. Ho s0 trinh Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén giai quyét cong viée
gom: | |

1. Phidu xir Iy van ban, d& xuft cia Vin phong (theo méu théng nhét eta Vin
phong), trinh Chi tich hofic Plié Chi tich. Uy ban nhan dan huyén ¢6 thdm quyén giai
quyét cong vide. o - | )

- Phié’u Xir Iy vin ban trinh phai ghi 18 trich yéu noi dung, tén ¢¢ quan trinh (bao
gdm c4 ¥ kién cvia co quan ¢6 lién quan néu c6) va chit ky clia lanh dao Vin phong,

2. Té trinh cta co quan trinh,

3. Bao céo thdm dinh ¢Ua co quan chie ning (néu ¢6), v kién cta cac co quan lién
quan vé vin d trinh, ban tdng hop v kién va gi4l trinh vé néi dung du thao viin banva
céc tai ligu khac lién quan (néu c6). | -

4. Déi véi cong vide hanh chinh théng thuong thi chim nhét 02 (hai) ngdy Iam
viéc, k& tlr khi nhén duoc hd so trinh, Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dén huyén cho
¥ kién giai quyét hoic ky ban hanh. Déi véi Vﬁf} d& ¢6 ndi dung phtc tap, cin thiét phai
dua ra hop thdo luan hoc phai trinh Uy ban nhgn dan huyén xem xét, quyét dinh thi Cha
tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén giao Vién phong phédi hop véi co quan chi tri
sép x&p, bé trf thoi gian va chuan bj noi dung td chrre cude hop trao doi thao luan théng
nhat quyét dinh, - | .

5. Khi d& én, van ban trinh d4 dwoe Ch tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén
cho y kién giai quyét, Van phong phdi hop véi co quan trinh hoan chinh dd 4n, vin ban,
trinh Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dn huyén ky, ban hanh (Néu véin bdn do Chi
tich, Phd Chil tich Uy ban nhén dan huyén giao tryc tiép cho ¢de phong, ban soan théo
hode trinh thuge linh vue nganh minh thi Thi triecng don vi phdi ky tit & phdn cudi ni
dung vin ban; Chdnh hodc Phé Chinh Vin phong Ky it & cudi gée noi nhdny).

Diéu 23. Qui dinh vé vige ky vin ban .

1. Chi tich Uy ban nhan dan huyén thay m3t Uy ban nhan dan huyén ky ¢4c van
ban quy pham phép luit cia Uy ban nhan dn huyén, dinh chi viée thi hanh hodic bii b
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vén bdn trai phap ludt cha co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén va vin ban
trai phép luat cta Uy ban nhén dan huyén, Chy tich Uy ban nhan dan huyén. Quyét dinh
gial quyét khitu nai, t& cao ciia cong dén theo quy dinh cia phép ludt. T& trinh, bo cdo
cta Uy ban nhén dan huyén giri Hoi ddng nhan dan huyén va céc co quan khéc. Céc vin
ban khac theo thim quyén. |

2 Pho Chi tjch Uy ban nhan dan huyen ky thay Ch tich Uy ban nhan dén huyén
mot 80 Quyét dinh, Chi thj cia Cha tich Uy ban nhan dan huyén, cdc vin ban thude linh
vuc duge Chu tich Uy ban nhan huyén phén céng phu trach va céc viin ban khéc theo quy
dinh cda Chu tich fIy ban nhan dén.huyén. Phé Chi tich Thuong truc, ngoai viée ky thay
Chi tich cc vin ban vé linh vye duge phén céng phu trdch con dugc Chu tich Uy quyén
ky céc vin ban thude thAm quyén ctid Cht tjch Uy ban nhan dan.

3. Uy vién Uy ban nhén dan lj@yén ngoai vi¢c ky cac vin ban thudc thim quyén

theo quy dinh cta phép luét con duog thiva Uiy quyén Chd tich Uy ban nhan dan huyén ky
mét s6 vin ban hanh chinh khi dwoc. Chi tich Uy ban nhan dén huyén dy quyén.

4. Chanh Vin phong Hoi ddrtg nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ky thira lénh
Chi tich Uy ban nhan dan huyén vin ban thong béo két ludn ctia Chi tich, Phé Chu tich
trong cdc phién hop Uy ban nhén dén huyén, cic vin ban gidy t& khac khi Chu tich Uy
ban nhin dan huyén giao.

Dicu 24. Thim tra hd so a8 4n, viin ban trink

1. Tét ca hd so v& d8 4n, vin ban do oo quan chuyén mén, co quan thude Uy ban
nhén dan huyén, Uy ban nhan dan cic x4, thi trin chd tri soan thao, trudce khi trinh Chy
tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén phdi qua vin phong dé 1am thy tuc vao sb
cdng vin dén. Vin phong thuc hién viée thim tra vé th tuc hanh chinh, ndi dung, hinh
thirc-va thé thirc vin ban, -

2. Khi nhén dugc hd so trinh, Van phong kidm:tra hd so v& thi tuc, thé thirc, hinh
thite vén ban: .

a) Néu hd so do co quan chu tri sugn théo gt trinh khong dung quy dinh tai Pidu
20 quy ché nay, téi da trong 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhén, Vin phong tra lai
va yéu ciu co quan chu trl bd sung hd so theo uy dinh.

b) Néu hd so trinh khong phit hop va thé thire; hinh thire, ndi dung vin ban khéng
bdo dam v& chuyén mén va tinh théng nhét thi Vén phong trao dbi véi co quan chy tri
soan thao d& chinh stra cho phll hop. )

Trudng hop gitta co quan chy tr soan thao va Vin phong khong thong nhit thi
Vién phong bdo cdo Cha tich, Phé Chy tich U}g ban nhén dan huyén quyét dinh.

ok

_ Diéu 25, Phat hanh va cong b6 viin bzm ciia Uy ban nhén d4n huyén, Chi tich
Uy ban nhidn din huyén y

1. Vin phong chiju tidch nhiém phét haph vin ban Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhén déin huygén, Chu tich Uy ban nhan dan h yen ban hanh trong thoi gian khéng qua 02
(hai) ngay, ke tir ngay viin ban duoc ky; bio dim ding thi tye, ding dia chi.

2. Vén ban quy pham phdp luat do Hoi déng nhan dan va Uy ban nhin dan huyén
ban hanh phai dugc dua tin trén céc phuong tién thong tin dai chiing va ding trén Cong
théng tin dién tir ctia Uy ban nhén dén huyén. _

3. Van ban do Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén ban hanh phai dugc
phén loai, luu trlt mt cach khoa hoe va cdp nhét kip thoi.
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4. Chanh Vi&n phong ¢6 tréch nhié13f1 td chue viéc quan ly, cdp nhat, luu trit, khai
théc van ban phdt hanh, vin ban dén ctia Uy ban nhén dén huyén theo quy dinh cta phap
lufit vé vin thu, Iwu trit va Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhéan dan huyén.

Diéu 26. Kiém tra vige thi hanh vin ban , |

1. Thu trudng co quan chuyén mén, co quan thuge Uy ban nhén dan huyén thuong
xuyén tu kiém tra viée thi hanh vin ban, kip thoi bdo céo va ki€n nghi Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phy trach xtr Iy theo thdm quyén vén ban ban hanh tréi phép
luat, stra d6i, bd sung nhiing quy dinh khéng con phtt hop thude linh vye quan ly cua co
quan, don vi minh. B 0

2. Phéng Tu phép 1a dau méi glip Uy ban nhan dan huyén thye hién cbng téc kiém
tra van ban quy pham phdp lut do Uy ban nhén dan huyén ban hanh; phat hién nhitng
quy dinh tréi phép luit, mau thuin, chdng chéo hoic khéng con phi hop V<§i tinh hinh
thue té ctia dia phuong @ kién nghj Uy ban nhan dan huyén kip thoi sira d6i, bd sung,
thay thé hodic bai bo.

.+ ChuongVvir X )
CHE PO HOT HOQP, TIEP KHACH, I CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Didu 27. Hop xit Iy cdng vige thudng xuyén ciia Chi tich, Phé Chi tich Uy
ban nhin din huyén

1. Hoi y Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén tién hanh dinh ky
hang tudn (vao chidu thy hai). '

a) Chi tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh vigc tridu tap, thanh phin, ndi dung,
thoi gian va chi trl hop. Trudng hop Chu tich ving mit, y quyén cho Phé Chi tich
Thudng trie chi tri thay; o o

__b) Thanh phén gom: Chil tjch, ¢4¢ Phé Chui tich v Chénh Vin phong. Trudng hop
can thiét, c6 thé moi Tha truéng mdt sd co quan chuyén mén Chy tich Uy ban nhéin dén
cap x4 ¢6 lién quan; o o |

¢) Trinh ty va ndi dung: Chanh vin phong béo céo nhiing cong viée chinh d3 xir ly
trong tudn; nhiing c6ng viéc tdn dong, méi phat sinh cén xin y kién Chy tich, Phé Chu
tich va du kién chuong trinh cong ta¢ tuln sau. Dai bidy du hop phat biéu y kién, d& xuft
bién phdp xtt ly thude thim quyén, Cha tich hofic Phé Chi tich Uy ban nhén dan huyén
chi tri phat biéu két [uan.

2. Hop xr1y cdc cdng viée phire tap, dot xpét, cAp bach: |

a) Theo ¥ kién chi dao ctia Cha tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan huyén, Chénh
Vén phong ¢6 trach nhiém gt thw mai, tai liéu lién quan dén cac dai bidu, chuin bj cic
diéu kién phuc vu cugc hop; ra thong bao ¥ kién két luan ctia Chi tich, Ph6 Cht tich Uy
ban nhén dan huyén cha tri cude hop hode phéi hop véi co quan cht tri d& 4n hoan chinh
van ban, trinh Chq tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh;

b) Dai biéu duge moi du hop ¢6 trach nhiém tham gia dang thanh phén, ding thi
gian va chuén bj ¥ kién vé cdng viée duge dua ra thao luén tai cube hop; -

¢) Co quan duge phan céng chi tri ¢6 trach nhidm chuin bi ddy di tai lidu, v kién
gidi trinh, phdi hop v6i Van phong dy thao thdng béo v kién két luén cta Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan huyén tai cudc hop hodc hoan chinh vin ban, trinh Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.
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3. Hop lam viéc véi co quan don vi cdp dudi:

a) Theo y kién chi dao cfia Chii tich, Phé Chu tich Uy ban nh#n dan huyén, Chénh
Vin phong ¢6 trich nhiém thdng bao ndi dung, yéu clu, dia didm va thanh phén lam viée
c6 lién quan; théng béo y kién két luan cta Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén
huyén (khi c6 yéu céu);

b) Co quan, don vi va dai bidu c6 lién quan ¢4 tréch nhiém chudn b cac noj dung,
yéu céu theo qui dinh. |

Piéu 28. T4 chire hop, hdi nghj cda co quan chuyén mén, co' quan thuje Uy
ban nhén dan huyén, Uy ban nhin;ddn cdc x4, thi trin

L. Thi truéng co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dén huyén, Chu
tich Uy ban nhan dén c4c x4, thi trér 86 quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé vige td
chitc hop, hoi nghi d8 tridn khai ho#d tong két cong tdc, thao ludn chuyén mon, tip hudn
nghiép vu trong linh vy quén ly cﬁﬁ_:é_ép minh. T4t ca cdc cu¢c hop, hdi nghi phai duoc
1 chitc ngén, gon, ding thanh phin! bo dam thiét thuc, tiét kism va hiéu qua. Céc Ban
ngéanh cép huyén khi t3 chire héi nghj €6 nhu ciu mdi 13nh dao ca nhidy co quan chuyén
mdn thudc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan céc X8, thi trdn phéi bdo céo xin y
kién va duge sy ddng v cta Cha tich Uy ban nhén dan huyén vé ndi dung, thanh phan,
thot gian dia diém td chac hoi nghj.

2, Céc Ban nganh cép huyén khi ¢6 nhu cdu moi Chi tich, Phé Cha tich Uy ban
nhén dén huyén dy hop hoic 1am viée phai tryc tiép xin y kién Chu tich, Phé Cha tich Uy
ban nhén dan huyén hoédc ¢6 vin ban déng ky trudc véi Vin phong Hoi déng nhén din va

Uy ban nhén dén huyén dé phéi hop chuan bj ngi dung, bré tr lich lam viéc va phan cong
chuyén vién theo ddi, phuc vu. Doi véi nhing vin dé cap bach, Chanh Vin phong Hoi

I
-

dong nhéan dan va Uy ban nhén dén truc tiép béo cdo va chi ddng bd tri thoi gian dé Chu
tich, Phé Cht tich Uy ban nhan dén huyén lam viée véi co quan, don vi, xit 1y kip thoi
vén d8 phét sinh.

3. Cudc hop, hodi nghi do co quan thanh vién Uy ban nhan dan huyén duogc Chn
tich Uy ban nhéan dan huyén chi tri xit Iy céng vide cia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy
ban nhén dan huyén o

a) Khi can thiét, Chu tjch Uy ban nhén dén huyén c6 thé vy quyén cho mét thanh
vién 0y ban nhan dan huyén chd tri cude hop bén Xt ly cdng viée, d8 4n trinh Uy ban
nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén huygn. .

b) Trudng hop cude hop didn ra tai try s6 UBND huyén thi viéc t8 chite cugc hop
thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 17 ciia quy ché nay. Truong hop cude hop dién
ra tai try s¢ ca cée Ban nganh, thi cic Ban ngfiémh:d‘}_mc Uy quyen chu tri chudn bi cac
diéu kign phuc vy cudc hop. . J; L
Pidu 29. Tiép khach cia Uy ban nhén dan hiiyén

1. Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban ul’éin dan huyén tiép xa giao, gdp mit céc
doan dai biéu, khach dén thim, Jam vigc tai huy3n khi: ,

a) Chu tich, c4c Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén trye tiép moi hojic theo chi
dao clia cdp trén. o g

b) Tiép khach theo d& nghj ctia Thil trudng céc Ban nganh, Chu tich Uy ban nhan
dan cac x4, thi trén, ngudi dimg ddu céc co quan doén thé cip huyén.

c) Tiép theo d& nghi ciia khéch ,

2. Thu truéng cic co quan chuyén mén, Chi tjich Uy ban nhan dan cap x3, ngudi
dimg du céc co quan, doan thé cp huyén khi ¢6 nhu ciuy ¢é nghj Chu tich, cdc Phé Chu
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tich Uy ban nhén dan huyén tiép khach phéi ¢6 Céng vin d& nghi giri Cht tich, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén huyén it nhét 02 ngay lam viéc, trude ngay du kién tiép; cOng vin
néu rd ndi dung, hinh thirc cudc tiép, sb lugng khach, thoi gian, dja diém, co s& vat clgét
phuc vu cude tiép va kém theo cc hd so cAn thiét vé noi dung, thdi gian, thanh phén,
hoat dong ctia khéch trén dja ban huyén va cde d xudt, kién nghj. Co quan chi tri mai
phai phdi hop véi Van phong H6i ddng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén chudn bj ni
dung budi tiép va t8 chire budi tidp dat két qua tét.

3. Viin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén . ,

a) Bdo cdo Chu tich, c4e Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé dé nghj tiép
khéch cla céc co quan, don vi; théng béo kip thoi ¥ kién ctia Ch tich, cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén cho cdc co quan lién quan biét, dong thdi dua vao chuong trinh
cdng téc tudn clia Chu tich, cdc Ph6 €hu tich Uy ban nhan dan huyén khi duge Cha tich,
cée Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén dong y. , o

b) Tham gia phéi hop véi céc Eo quan lién quan chuén bj noi dung, t8 chirc phuc
vu va bdo dam an toan cude tiép, ' ' '

Ditu 30. Ché a6 di cong thc

L. Thu trueéng co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan huyén di ¢ong
tdc ngoai pham vi huyén hogc vAng mit trén 02 (hai) ngdy phai bo cdo va duoe sy ddng
y ctia Chu tich hoc Phé Chi tich Uy ban nhén dan huyén phy tréch; ddng théi, trong
thoi gian di véng phai Gy quyén cho cap phé ctia minh giai quyét cong visc thay.

2. Ch tich, Phé Chu tich va IfIy vién Uy ban nhén dan huyén, Tha trudng co quan
chuyén mén, ¢o quan thuse Uy ban nhén dan huyén phai danh thoi gian thich hop dé di
co s& (it nhét 1 14n/tuln), tidp xic véi nhan dan, kiém tra, ném tinh hinh thyc té; kip thoi

'8ilp co s giai quyét khé khan, vedng mic méi phét sinh va chan chinh kip thoi nhitng
sai pham. ‘ '

3. Th trudng céc co quan chuyén mén, Chii tich Uy ban nhén dan cép x4 di cong
tac theo sy chi dao hofic Gy quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dan huyén, khi vé& phai kip
thoi béo cdo két qua 1am vide véi Chi tich, cde Phé Cha tich Uy ban nhin dén huyén phy
trach linh vye. ‘

4. Viin phéng Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén huyén phéi hop cac nganh,
dia phuong chuén bj chuong trinh lam viée, ndi dung, thoi gian va thanh phin doan céng
tac trinh Ch tich, cdc Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh,

Diéu 31. Ché d§ thong tin, bio cdo

1. Trdch nhi¢ém ciia Chi tich Uy ban nhan dén huyén:

a) Dinh ky (théng, quy, 6 thing, n¥m) bo c4o v& tinh hinh kinh té, van héa, x4 hoi,
quan ly nhd nude, an ninh, qudc phong, ddi ngoai, cai cdch hanh chinh, phodng chéng
tham nhfing, cac ndi dung cin thiét khac va cac bao ¢do chuyén d8, dét xuit theo quy
dinh ctia Uy ban nhén dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dén tinh, cdc S& ban nganh cip
tinh va Thudng truc Huyén iy, Thuong tryc Hol déng nhén dan huyén.

b) Trudng hop dic biét c6 thé Uy quyén Chénh Vin phong béo cédo hang théng vé
su chi dao, diéu hanh cda Uy ban nhan dan huyén, tinh hinh ndi bjt trong théng g&i Uy
ban nhén dén tinh, T huéng true Huyén 1y, Thudng trye Hoi ddng nhin dén huyén, thanh
vién Uy ban nhén déan huyén, Tha trudng cdc Ban nganh, Chi tich Uy ban nhan dén c4c
x&, thj trén

2. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong:
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a) T chirc cung cép thong tin hang ngay va hang tudn phyc vu cho cong tac chi
dao, diéu hanh va giai quyét cong vige thudng xuyén ctia Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy
ban nhan dén huyén bao gdm: cac vin & quan trong do cdc Ban nganh cép huyén, Uy
ban nhén dén c4c x4, thi trdn trinh Chy tich, cac Phé Chu tich ny ban nhan dan huyén va
cée théng tin ndi bat trong tudn vé kinh té - xa hoi, an ninh, qubc phong tai dia phuwong.

b) Phdi hop trao d6i théng tin véi Vin phong Huyén ty.

¢) Hudng dan, theo d&i, dén dbc cac Bgn nganh cp huyén, Uy ban nhan dan cac
x4, thi tron thuc hién ché d¢ thdng tin, bdo cép va t6 chirc khai thac thdng tin khic phuc
vu su chi dao, diéu hanh ctia Cha tich, cac Phg' Chu tich Uy ban nh?m dan huyén. '

d) Phéi hop véi Ban nganh chp huyén £6 lién quan giup Uy ban nhén dén, Chu
tich, cdc Pho Chu tich Uy ban nh@n dan huyép bién soan, tong thp cac béq ¢4 dinh ky
(thdng, quy, 6 théng, nim, téng két nhiém ky); béo cdo chuyén dé, dot xuét duge quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay. ‘

3. Trach nhiém ctia Thu trudng cdc Ban nganh cép huyén va Chi tich Uy ban nhan
dan cép xa:

a) Clng cb, ting cudng hé théng théng tin ndi bo d& gitp lanh dao co quan nim
tinh hinh, céng viéc chi yéu dién ra hang ngdy trong toan nganh, linh vyc, dia ban minh
phu tréch. Pdy manh viéc ung dyng cong ngh¢ thong tin trong cong téc thong tin bdo cdo
bao dam yéu cau nhanh, chinh x4c, higu qua. ‘

b) Giri Cht tich ﬁy ban nhén dan huyén céc béo cdo dinh ky vé tinh hinh thie hién
ké hoach phat trién kinh t4 - x& hoi (théng, quy, ndm) bdo cdo chuyén d&, bao cdo dbt
xuait.

Thoi gian giri béo cdo dinh ky cham nhét vio ngay thit nim hang tun (461 véi bao
céo tudn), trude ngay 20 hang thang (d6i véi béo cdo théng), ngay 20 cla thang cudi quy
(i v6i bio cao quy), truée ngdy 15 cia thang 6 (d6i véi bao cdo 6 thdng), trude ngay
15 thang 11 (d6i véi bdo cho nim). S lidu bdo cdo lay theo tién d6 dén thoi didm bio
cdo, ddng thai udc thuc hién dén cuébi thang, quy, ndm. Trudng hop dic biét dé phuc vu
ky hop Hdi dong nhan dan huyén 14 chirc som hon dy kién, Cha tich Uy ban nhan dén
huyén s& c6 van ban chi dao cu thé vise giri béo cdo.

Ngoai ra, néu c6 véin dd quan trong phat sinh d6t xuét thi phai bdo c4o Cha tich Uy
ban nhén dan huyén ngay bing phuong tién nhanh nhét. ’

¢) Chuén bi céc bio cdo cia Uy ban nhan dén huyén trinh co quan cép trén theo sur
phén ¢dng clia Chu tich Uy ban nhan dan huyén, |

d} Thudng Xuyén trao d6i thong tin Vé'i cac co quan chuyén mén khéc va Uy ban
nhan dén cap x4 vé cac théng tin ¢6 lién quap., Thue hién viéc cung cap thdng tin theo
ché d6 va khi ¢ yéu cdu phéi hop clia co quas khc.

d) Truéng phong Tai chinh - Ké hoach, ]gpyén c6 trach nhig¢m théng qua tai phién
hop thudng ky ctia Uy ban nhan dén huyén yg:linh hinh thuc hién ké hoach phat tridn
kinh € - x& hoi hang théng, quy; dy thao kérhg;,'ch phét trién kinh t& - x& hdi hang nim
ctia Uy ban nhan din huyén, et _

L Chuwong VIII ) o
TIEP DAN, THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Dicu 32, Trich nhiém ciia Chii tich Uy ban nhén dén huyén

1. Chi dao Chél}h Thanh tra huyén, Chéph Vin phf‘)ng, Thu trudng co quan chuyén
mén, co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Chﬁ tich Uy ban nhan dan céc x3, thi tran
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thue hién cong téc thanh tra, tiép dén, gidi quyét khiéy nai, td cdo theo ding quy dinh cta
phép lut. :
2. Chu tich Uy ban nhan dan huyén b4 tri lich tiép cong dan dinh ky theo quy dinh
cla Luat tiép cong dan; phdi hop chit ch& véi Thuong trire Huyén ty, Thudng truc Hoi
ddng nhan dén huyén, Uy ban Miit tran T4 qude, cac ban, nganh, doan thé trong vidc tb
chirc tiép dan, gidi quyét khidu nai, t6 cdo. Chu tich Uy ban nhén dan huyén cé th Uy
nhiém cho Phé Chu tjch tiép cong dan vao ngay 05 va ngdy 20 hang théng tai Ban tiép
cdng dén huyén (néu truong hop ngay 05 va ngay 20 1a ngay thit bay, chi nhit hoic ngay
1€ thi doi lai ngay 1am viéc dAu tién sau khi nghi).

3. Gidi quyét khiéu nai, t§ co thudc tham quyén theo quy dinh cta Lu4t Khidy nait,
Luat t§ céo va chiu trich nhidm trudg; Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan din

s A A 1 A 047, A ‘ \ e A
tinh néu dé xay ra tinh trang khiéu nal, 18 cdo tdn dong, kéo dai vugt cép.

Piéu 33. Trach nhi¢m ciia Chanh Thanh tra huyén

1. Phéi hep véi Chénh Vin phong tham muru cho Chu tich Uy ban nhén dan huyén
td chtc, chi dao hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong pham vi thim
quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén huyén. |

2. Giai quyét kip thai, dung phép ludt nhitng khiu nai, t6 céo thudc thdm quyén;
khiéu nai, t c4o do Chti tich Uy ban nhan dan huyén giao.

3. Tryc tiép thanh tra, kidm tra, huéng dén, don dbc céc Ban nganh, Uy ban nhan
dan clp x4 tién hanh cong téc thanh tra, tiép cdng dén theo quy dinh cia phap luét.

Diéu 34. Trich nhiém ciia Ban Tiép cdng dan huyén

1. S8p xép, b tri lich tiép cong dan, noi tiép cOng dén clia Chii tich, Phé Chi tich
Uy ban nhan dan huyén.

2. Phéi hop vdi cac nganh chitc néng tham muu Chi tich Uy ban nhén dan chi dao,
giai quyét nhitng khiéu nai, t céo thudc thim quyén.

3. Tiép nhén, phan loai don thu kién nghi, phén 4nh, khiéu nai, t§ céo ctia cong dan
gtri Chti tich Uy ban nhan dan huyén,

4. Tra 161 dwong sy 6 don, thu kién nghi, khiéu nai, t céo khi duoc Chu tich hodc
Phé Chu tich 1y quyén. o

Diéu 35. Trach nhiém cia Thii truéng co quan chuyén moén, co quan thuge
Uy ban nhin dan huyén

L. Thudng xuyén ty kiém tra viéc thue hién céc quyét dinh v& giai quyét khidu nai,
t6 cdo cua Uy ban nhan dén huyén, céc co quan Nha nudc cé"tp trén tai co quan, don vi
minh.

2. Giai quyét khidy nai, t§ cdo theo thdm quyén quy dinh clia Luat Khidu nai, Lujt
t6 c4o: bao cdo Chi tich Uy ban nhan dan huyén, co quan Nha nuéce ¢6 thdm quyén giai
quyét nhitng kién nghi, khiéu nai cta cong dén lién quan dén linh vuc quan ly cta co
quan, don vi minh

3. Thye hién ddy 40, nghiém tic cdc két Jugn, quyét dinh cta Chit tich, Phé Chi
tich Uy ban nhan dan huyén, co quan Nha nuée c6 thim quyén vé gidi quyét kién nghij,
khiéu nai, t8 cdo cta cdng dan lién quan dén linh vuc quan ly cia co quan, don vi minh.

4. Phdi hop véi céc co quan c6 thdm quyén gidi quyét khidu nai, t5 cdo c6 lidn
quan dén c4 nthan, tb chirc thude quyén quén ly cia minh.

Di¢u 36. T chirc thyc hién
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Céc Ban phong, nganh clp huyén, Uy ban nhan dan cdp x& ¢b trach nhiém trién
khai néi dung quy ché va 4 chire thue hién nghiém tic.

Chdnh Vin phong Hai dong nhén dén va Uy ban nhan dan huyén theo d5i, kidm
tra, don dbc viéc thuc hién tt ndi dung quy ché nay.

Kip thoi so két, tdng két, khic phuc nhiing khé khan, han ché dim bao quy ché
thyre hién trong thuc t4, Trong qud trinh thyc hién ¢6 khen thudng nhiing co quan, don vi
thye hign t6t va kidm diém, ky luat nhiing don vi chwa thye hién t6t.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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